Fundusze R H - i i
Pt zeczpospolita SPRAWLEDEIWOSC Unia Europejska
H EUI’OPE]SKIE - Polska Europejski Fundusz Spoleczny

Wiedza Edukacja Rozwo)j

g
A
-,

KATALOG USLUG WRAZ Z KARTAMI
USLUG DLA INTERESANTOW
SADOW POWSZECHNYCH

SADY REJONOWE

Prajekt jest wspolfinansowany z¢ srodkonw europejskich oraz Srodkdw krajowveh
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Wykaz uzytych skrotow i symboli

U Usluga
UP Uslugi podstawowe
UP/CiG Uslugi podstawowe cywilne i gospodarcze
UP/K Ustugi podstawowe karne
uu Uslugi uzupelniajace

../K/UP/CiG  Karta ustugi podstawowej cywilnej i gospodarczej
.../K/UP/K Karta usfugi podstawowej karnej
.../K/UU/SR  Karta ustugi uzupeiajacej $wiadczonej przez sad rejonowy
KRS Krajowy Rejestr Sadowy
SR Sad Rejonowy
Dz.U. Dziennik Ustaw

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoleczny
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KATALOG USLUG DLA INTERESANTOW

Uslugi podstawowe

Uslugi podstawowe - cywilne i gospodarcze

Informowanie o0s6b uprawnionych o stanie postgpowania w sprawie

W/ IC3
LR AT G na podstawie danych z sadowych systeméw informatycznych

Udostepnianie osobom uprawnionym akt sprawy w celu ich przegladania

SR lub sporzadzania fotokopii

Wydawanie odpisow i kopii dokumentdéw na podstawie sadowych systemow

LM informatycznych lub akt sadowych
4/K/UP/CiG Wydawanie zapisu dzwigku albo obrazu i dzwieku z posiedzenia
lub rozprawy

Informacja o oplatach i kosztach sadowych, sposobie ich uiszczenia

BIUEGits oraz sposobie ubiegania si¢ o zwolnienie od kosztow sadowych

Informacja o przeslankach i sposobie ustanowienia adwokata lub radcy

6/K/UP/CiG
prawnego z urzedu

Informacja o funkcjonujacym systemie darmowej pomocy prawnej

8/K/UP/CiG Informacja o zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci w postgpowaniu
sadowym

s L Informacja o zasadach zwrotu kosztow podrézy i utraconych zarobkéw
9/K/UP/CiG ; A
lub dochodéw dla swiadkow

Informacja o uzyskaniu klauzuli wykonalnosci lub  stwierdzenia
prawomocnosci orzeczenia

10/K/UP/CiG

Informacja o Portalu Informacyjnym

12/K/UP/CiG Informacja o skardze na przewleklos¢ postgpowania sadowego

Informacja o wykazie szczegdlnych kategorii spraw z obszaru caltego kraju,

13/K/UP/CiG
rozpoznawanych przez wyznaczony sad powszechny
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14/K/UP/CiG

15/K/UP/CiG
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Informacja o mozliwosci zakonczenia sporu w drodze mediacji
w poszczegdlnych rodzajach spraw, zasadach i procedurze mediacji
oraz sposobie kontaktu z mediatorem

Informacja o lekarzach sadowych, bieglych sadowych, tlumaczach

przysieglych wpisanych na liste Ministra Sprawiedliwosci

Uslugi podstawowe - karne

16/K/UP/K

17/K/UP/K

18/K/UP/K

19/K/UP/K > 8
———

20/K/UP/K

21/K/UP/K

22/K/UP/K

23/K/UP/K

24/K/UP/K

25/K/UP/K

26/K/UP/K

27/K/UP/K

5 [T P I4513 — ey
FEOJeRD JeST WSPROGFHNRARSOVWQINY Z¢ ST

Informowanie o0so6b uprawnionych o stanie postepowania w sprawie
na podstawie danych z sadowych systemow informatycznych

Udostepnianie osobom uprawnionym akt sprawy w celu ich przegladania
lub sporzadzania fotokopii

Wydawanie odpisow i kopfi' dokumentdéw z akt sadowych

3

Wydawanie zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku z posiedzenia
lub rozprawy

Informacja o oplatach i kosztach sadowych, sposobie ich uiszczenia
oraz sposobie ubiegania si¢ o zwolnienie od kosztow sadowych

Informacja o przestankach i sposobie wyznaczenia pelnomocnika/obroncy
z urzedu

Informacja o funkcjonujacym systemie darmowej pomocy prawnej

Informacja o zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci w postepowaniu
sadowym

Informacja o zasadach zwrotu kosztéw podrozy i utraconych zarobkow
lub dochodow dla §wiadkow

Informacja o uzyskaniu klauzuli wykonalnosci lub stwierdzenia
prawomocnosci orzeczenia

Informacja o Portalu Informacyjnym

Informacja o skardze na przewleklo$¢ postepowania sadowego

. s ity oo poismr Bannall Baty, Bpia® sl
ROV @HEOPREISKICI OFaZ SFOGAaRaony Krajowyven
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28/K/UP/K

poszczegdlnych rodzajach spraw, =zasadach 1 procedurze mediacji

§ Informacja o mozliwosci zakonczenia sporu w drodze mediacji w
[ : ;
- oraz sposobie kontaktu z mediatorem

20/K/UP/K " 8§ Informacja o lekarzach sadowych, biegltych sadowych, tlumaczach
g B przysieglych wpisanych na liste Ministra Sprawiedliwosci
3 Informacje o osobach oraz o podmiotach zbiorowych na podstawie danych
30/K/UP/K E 8 zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Kamym (elektroniczny dostep
= do KRK) oraz zasady uzyskiwania informacji z KRK droga tradycyjna

Uslugi uzupeliajace Swiadcezone przez sad rejonowy
(wydzial cywilny — sprawy nieprocesowe)

Z\

31/K/UU/SR @ Informacja o stwierdzeniu nabycia spadku

32/K/UU/SR Informacja o otwarciu i ogloszeniu testamentu

33/K/UU/SR Informacja o przyjeciu lub odrzuceniu spadku

34/K/UU/SR Informacja o dziale spadku

35/K/UU/SR Informacja o zniesieniu wspohwlasnosci

36/K/UU/SR Informacja o podziale majatku wspélnego

37/K/UU/SR Informacja o zasiedzeniu

Informacja o zachowku

Informacja o eksmisji z lokalu mieszkalnego

Projeki jest wspolfinansoveam ze srodkow europejskich oraz srodkéw krajowyveh
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Informacja o pozwie o zaplate (warto$¢ przedmiotu sporu do 75.000 z1)

Informacja o pozwie o zaptate w postgpowaniu uproszczonym

Uslugi uzupelniajace swiadczone przez sad rejonowy
(wydzial cywilny — Srodki zaskarzenia)

42/K/UU/SR Apelacja
43/K/UU/SR Zazalenie

44/K/UU/SR Sprzeciw od wyroku zaocznego

45/K/UU/SR Sprzeciw od nakazu zaplaty wydanego w postepowaniu upominawczym

46/K/UU/SR Sprzeciw od europejskiego nakazu zaplaty

47/K/UU/SR Zarzuty od nakazu zaplaty wydanego w postepowaniu nakazowym

48/K/UU/SR Skarga na orzeczenie referendarza sadowego
49/K/UU/SR Skarga o wznowienie postepowania
50/K/UU/SR Skarga na czynnosci komornika

Informacja o prywatnym akcie oskarzenia

Informacja o subsydiarnym akcie oskarzenia

Informacja o wyroku tacznym

Projeki jest wspdlfinansoweany ze srodkow europejskich oraz srodkivw brajowyveh



Fundusze R i i I : i i
ke zeczpospolita SPRAWIEDE IWOSCI Unia Europejska
Europejskie ol N ; B
ﬁ Wiedza Edukacja Rozwadj — Polska S iiecy

Informacja o odroczeniu wykonania kary pozbawienia wolnosci

Informacja o zatarciu skazania

Informacja o warunkowym zawieszeniu wykonywania kary pozbawienia
wolnosci

Informacja o rozlozeniu grzywny na raty lub zamianie na prace
spolecznie uzyteczne

Uslugi uzupelniajace S§wiadczone przez sad rejonowy

(wydzial karny — $rodki zaskarzenia)

58/K/UU/SR

& U Apelacja
altte ©
59/K/UU/SR U Zazalenie
[

60/K/UU/SR

U Sprzeciw od wyroku nakazowego
L]

Informacja o obowiazku alimentacyjnym

Informacja o mozliwosci podwyzszenia alimentow

Informacja o mozliwosci obnizenia alimentow

Informacja o wygasnigciu obowiazku alimentacyjnego

Informacja o pozbawieniu lub ograniczeniu wladzy rodzicielskiej

Informacja o zezwoleniu na dokonanie czynnosci przekraczajacej zakres
zwyktego zarzadu majatkiem dziecka

Informacja o rozstrzygnieciu w istotnych sprawach maloletniego
(np. zgoda na wydanie paszportu)

Projekt jest wspolfinansovwany ze srodkan europejskich oraz srodkéve krajowveh
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Informacja o uregulowaniu kontaktéw z dzieckiem

Informacja o ustaleniu ojcostwa

Informacja o zaprzeczeniu ojcostwa

Informacja o ustanowieniu rozdzielnosci majatkowej

Informacja o przywrocenie wladzy rodzicielskiej

Informacja o zezwolenie na =zawarcie zwiazku malzenskiego
z cudzoziemcem

Informacja o zezwolenie na zawarcie zwiazku malzenskiego
przez maloletnia powyzej lat 16

Uslugi uzupeliajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial pracy, ubezpieczen spolecznych)

Informacja o odwolaniu od decyzji organéw rentowych lub orzeczen

i s wojewadzkich zespoldw do spraw orzekania o niepelnosprawnosci

=

76/K/UU/SR Informacja o pozwie o zaplate wynagrodzenia

g

TT/K/UU/SR Informacja o sprostowaniu swiadectwa pracy

i)

78/K/UU/SR Informacja o ustaleniu istnienia stosunku pracy

79/K/UU/SR

Informacja o pozwie o zaptate wynagrodzenia za godziny nadliczbowe

Informacja o pozwie o zaplatg odszkodowania w zwiazku
z nieuzasadnionym lub niezgodnym zZ prawem rozwigzaniem
przez pracodawcg umowy o prace

80/K/UU/SR

81/K/UU/SR Informacja o pozwie o przywrdcenie do pracy

268

05 5 i ; . o
Projekt jest wspdltinamsovwany ze srodkow ewropejskich oraz Srodkdvw krajowyveh
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Informacja o pozwie o zaplate pomiedzy przedsigbiorcami (wartos¢
przedmiotu sporu do 75.000zt)

Informacja o pozwie o zaplate pomiedzy przedsigbiorcami
W postepowaniu uproszczonym

Uslugi uzupeliajace Swiadczone przez sad rejonowy

(wydzial gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego)

Informacja o uzyskiwaniu odpiséw, wyciagéw 1 zaswiadczen

84/K/UU/SR oraz poswiadczonych odpiséw statutdow w sadzie oraz uzyskiwaniu

; informacji z Krajowego Rejestru Sadowego za posrednictwem Centralnej
Informacji Krajowego Rejestru Sadowego

85/K/UU/SR Informacja o elektronicznym dostepie do KRS

Projekt jesivespotfinansowam: ze Srodkav enropejskich oraz srodhéw krajonwyveh
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Karty uslug podstawowych

Karty uslug podstawowych - cywilne i gospodarcze

Projekt jest wspolfinansowany ze Srodkéw europejskich oraz Srodkow krajowych






Fundusze
Europejskie
wiedza Edukacja Rozwdj

_ Polska

Unia Europejska

Eurapejski Fundusz Speleczny

Rzeczpospolita

rY
i SPRAWILEDL IWOSCE

NAZWA USLUGV/
SYMBOL KARTY USLUGI

WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW NA PODSTAWIE
SADOWYCH SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH LUB AKT
SADOWYCH

3/K/UP/CiG

KATEGORIA USLUGI

Ustuga podstawowa

OZNACZENIE ’ .
SADU/WYDZIALU sad rejonowy / sad okregowy / sad apelacyjny
SYMBOL PROCEDURY 3/P/UP/CiG
SLOWA KLUCZE odpisy, kopie, udostepnianie, dokumenty
PODMIOTY » powdd
UPRAWNIONE » pozwany
(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawca

» uczestnik postgpowania

» petnomocnik

¥ przedstawiciel ustawowy

» interwenient glowny

» interwenient uboczny

» inne osoby, jezeli wykaza uprawnienie wynikajace z przepisow prawa

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZLOZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy, sad okregowy lub sad apelacyjny, w ktérym znajduja
si¢ akta

Sposaéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem  poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego

(obecnie Poczta Polska S.A.),

b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne w innym pafstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej (dla osdb przebywajacych za granica),

¢. innego podmiotu ustugi  dorgczeniowe
(np. kurier),

przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

$wiadczacego

SPOSOB POSTEPOWANIA
DLA REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

Przygotowanie wniosku o wydanie odpiséw lub kopii dokumentow

z akt sprawy.

» Zlozenie wniosku o wydanie odpisow lub kopii dokumentow z akt
sprawy.

» Dokumenty zostana przestane przez sad, chyba Ze wskaze si¢ odbior

osobisty.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczna
> telefonicznic
WYMAGANE Whniosek o wydanie odpisow lub kopii dokumentéw wraz z dowodem oplaty.
DOKUMENTY W przypadku podmiotoéw niewystgpujacych w postgpowaniu nalezy wykaza¢
ponadto istnienie uprawnienia wynikajacego z przepisow prawa.
OPLATY > Oplate od wniosku o wydanie na podstawie akt:

e poswiadczonego odpisu, wypisu lub wyciagu,

e odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem prawomocnosci,
e odpisu orzeczenia ze stwierdzeniem wykonalnosci,

e zaswiadczenia

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkdw europejskich oraz srodkéw krajowych
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pobiera si¢ w kwocie 6 zt za kazda rozpoczeta stronice wydanego
dokumentu.
» Jezeli dokument jest sporzadzony w jezyku obcym albo zawiera

tabele, pobiera si¢ oplate w podwdjnej wysokosci.

» Oplate od wniosku o wydanie kopii dokumentu znajdujacego
sie w aktach sprawy pobiera sie w kwocie | zl za kazda rozpoczeta
stronice wydanego dokumentu.

PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 1. —
Regulamin urzedowania sadéw powszechnych,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 wrzesnia 2015 r.
w sprawie wysokosci oplaty za wydanie kopii dokumentow
oraz uwierzytelnionych odpisow z akt sprawy,

» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 r.
w sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku - Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty uslugi

i zastapienie  nieaktualnej Karty uslugi nowym  arkuszem
(dot. wersji papierowej),

» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej uslugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE z pytaniem interesanta pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;j.
ZALACZNIKI Zalgcznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Wniosku o wydanie odpisow lub kopii

(WZORY/FORMULARZE) dokumentow.

Projekt jest wspdifinansowany ze Srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych




Zalacznik nr 1 do Karty uslugi 3/K/UP/CiG:
WYDAWANIE ODPISOW I KOPII DOKUMENTOW NA PODSTAWIE SADOWYCH SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH LUB AKT SADOWYCH

— WZOR -
.............................. sdmia
(miejscowos¢ i data)

Sad ..o W oaetiieeeieeeaeneees

B s T | AT

Whnioskodawca:

............... (”m@l e /nazwa) S R, B
Syon: Akt sresnnnnmrasnsisaass

Whiosek

Wnosze o wydanie odpisu/kopii* dokumentow z akt sprawy, nrkart ...............o
W zalgczeniu przedktadam dowdd uiszezenia oplaty sadowej w kwocie ...................... zk.

Wskazane odpisy/kopie odbiorg osobiscie/prosze przesta¢ na w/w adres*.
W/w odpis/kopie otrzymatem/am.

(wlasnoreczny podpis)
* niepotrzebne skreslic

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkow krajowych
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NAZWA USLUGI/
SYMBOL KARTY USLUGI

INFORMACJA O OTWARCIU 1 OGLOSZENIU TESTAMENTU
32/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Usluga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad rejonowy / wydziat cywilny

SYMBOL PROCEDURY

32/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE

testament, otwarcie testamentu, ogloszenie testamentu

PODMIOTY
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

» osoby, ktérych rozrzadzenia testamentowe dotycza
» wykonawca testamentu

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZL0OZYC DOKUMENTY)

sad rejonowy (wydzial cywilny):
» wlasciwy dla ostatniego miejsca zwyklego pobytu zmarlego — spadkodawcy
(tj. miejsca, w ktérym zmarly zazwyczaj przebywal i w ktérym znajdowalo
sie jego glowne centrum egzystencji), a jezeli jego ostatniego miejsca zwyklego
pobytu w Polsce nie da sie ustali¢, sad miejsca, w ktérym znajduje sie majatek
spadkowy lub jego cze$¢. W przypadku braku powyzszych podstaw sadem
spadku jest sad rejonowy dla m.st. Warszawy.

Sposéb zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie wniosku wraz z zalacznikami listem poleconym za posrednictwem:
a. polskiej  placowki  pocztowej  operatora WYZNaczonego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora S$wiadczacego pocztowe uslugi

powszechne w innym panstwie czlonkowskim Unii Europejskiej
(dla osob przebywajacych za granicg),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np. kurier),

przy czym wylacznie oddanie wniosku podmiotowi wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem wniosku do sadu.

SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI

1. Przygotowanie wniosku o otwarcie i ogloszenie testamentu, ktéry powinien
zawierac:

» oznaczenie sadu, do ktorego wnosimy wniosek,

imig¢, nazwisko wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL lub NIP dla osoby

fizycznej, jezeli natomiast wnioskodawca nie jest osoba fizyczna, nalezy podac

numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer

‘7

w innym wlasciwym rejestrze,

» oznaczenia rodzaju pisma slowami ,,Wniosek o otwarcie i ogloszenie
testamentu”,

» wniosek o otwarcie i ogloszenie testamentu,

» wiasnorgczny podpis,

» spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powolano si¢ we wniosku.

2. Przygotowanie i dolaczenie do wniosku zalacznikow.
3. Ztozenie/przestanie do sgdu wniosku i zalacznikéw (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

» o0sobiscie
» poczta elektroniczna
» telefonicznie

Projekt jest wspdlfinansowany ze srodkéw europejskich oraz srodkéw krajowych
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Do wniosku o otwarcie i ogloszenie testamentu nalezy dolaczy¢:

WYMAGANE » skrocony odpis aktu zgonu spadkodawcy,
DOKUMENTY > oryginal testamentu (w przypadku testamentu sporzadzonego w formie aktu
notarialnego — wypis aktu notarialnego).
» Whniosek o otwarcie i ogloszenie testamentu nie podlega optacie sadowe;.
OPLATY
» Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
PODSTAWA PRAWNA > Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego,
» Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. —
Regulamin urzedowania sadow powszechnych.
Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
AKTUALIZACJA/ » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
ODPOWIEDZIALNOSC » poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku — Kierownika
Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji  Administracyjnej
o dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu Administracyjnego
lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi i zastapienie
nieaktualnej Karty ushugi nowym arkuszem (dot. wersji papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart ustug oraz
procedur swiadczenia ustug.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku z pytaniem
DODATKOWE Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawnej.
ZALACZNIKI Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Wniosku o otwarcie i ogloszenie testamentu.
(WZORY/FORMULARZE)
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Zalaeznik nr 1 do Karty uslugi 32/K/UU/SR:
INFORMACJA O OTWARCIU I OGLOSZENIU TESTAMENTU

(miejscowosc i data)
Sad RejonoWY W e s ssssvmssrsasn
Wydziat Cywilny

Whnioskodaweca:

(PESEL / NIP / KRS)

Whiosek o otwarcie i ogloszenie testamentu

Wnosze o otwarcie i1 ogloszenie testamentu z dnia ... .
SPOTZANTONEDT W omera e T S PR przez spadkodawce
..................................................... , zmarlego dnia....................., do chwili $mierci
majacego micjsce zwyklego pobytU W' v suves vwvuns , W ktorym to testamencie

spadkodawca do spadku powolal nastepujacych spadkobiercow:

(wlasnorgczny podpis)

Zalgczniki:

L. skrocony odpis aktu zgonu spadkodawcy,

2. oryginal testamentu (w przypadku testamentu sporzadzonego w formie aktu notarialnego — wypis
aktu notarialnego)
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NAZWA USLUGI/
SYMBOL KARTY USLUGI

INFORMACJA O MOZL[WOS:CI PODWYZSZENIA
ALIMENTOW

62/K/UU/SR

KATEGORIA USLUGI

Usluga uzupetniajaca

OZNACZENIE SADU /
WYDZIALU

sad rejonowy / wydzial rodzinny i nieletnich

SYMBOL PROCEDURY

62/P/UU/SR

SLOWA KLUCZE

alimenty, podwyzszenie alimentow

PODMIOTY
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

»  Osoba, ktora na podstawie orzeczenia sadowego jest
uprawniona do alimentow.

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB
ZLOZYC DOKUMENTY)

Sad rejonowy (wydzial rodzinny i nieletnich)
» Sad rejonowy. w ktorego obszarze pozwany ma miejsce
zamieszkania. Jezeli pozwany nie ma miejsca zamieszkania
w Polsce, ogolng wlasciwos¢ oznacza si¢ wedlug miejsca
jego pobytu w Polsce, a gdy nie jest ono znane lub nie lezy
w Polsce — wedlug ostatniego miejsca zamieszkania
pozwanego w Polsce

lub
» sad rejonowy wilasciwy dla miejsca zamieszkania osoby

uprawnione;j.
Wybdr sadu (z dwoch powyzszych opcji) nalezy do powoda.

Sposéb zlozenia dokumentow:
» w biurze podawczym sadu

lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami listem poleconym

za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie

$wiadczacego

cztonkowskim  Unii  Europejskiej (dla osdb
przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi
dorgczeniowe
(np. kurier).
Przy czym wytlacznie oddanie pozwu podmiotowi
wskazanemu
w pkt a lub b jest rownoznaczne z wniesieniem pozwu
do sadu.
SPOSOB POSTEPOWANIA | Przygotowanie pozwu o podwyZszenie alimentow wraz
DLA REALIZACJI z uzasadnieniem, ktéry powinien zawieraé:
USLUGI » oznaczenie sadu, do ktorego wnosimy pozew,
(JAK SIE » imie i nazwisko powoda, jego adres oraz nr PESEL lub NIP,
s

PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

imie i nazwisko pozwanego / pozwanych, ich adres
oraz, o ile sa znane, nr PESEL,

» imi¢ i nazwisko przedstawicieli ustawowych stron
oraz ich pelnomocnikow,

» warto$ci przedmiotu sporu (iloczyn 12 miesigcy i réznicy
miedzy dotychczasowa alimentow
a wnioskowanymi alimentami),

» oznaczenie rodzaju pisma stlowami ,,Pozew o podwyzszenie

wysokoscia

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkéw europejskich oraz srodkéw krajowych
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alimentow”,
» dokladne okreslenie zadania, tj. kwoty podwyzszenia
alimentow,
o jaka wnioskuje powad,
dzien, od ktérego podwyzszenie alimentow ma nastapic,
przytoczenie okolicznosci  faktycznych uzasadniajacych
zadanie,
» informacje, czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwiazania sporu,
»  wlasnoreczny podpis,
» spis zalacznikow — dokumentéw, na jakie powolano
si¢ w pozwie.
Pozew moze zawierac takze:
» wnioski o zabezpieczenie powddztwa,
» przeprowadzenie rozprawy w nieobecnosci powoda,
oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczegdlnosci

wnioski o:
» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda
Swiadkow,

» zobowiazanie pozwanego do dostarczenia na rozprawe
dokumentu bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego
do przeprowadzenia dowodu,

» zazadanie na rozprawe dowodow znajdujacych sie w sadach,
urzgdach lub u 0sob trzecich.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu
wraz z zalacznikami dla pozwanego/pozwanych.
3. Zlozenie / przeslanie do sgdu oryginalu pozwu i zalgcznikéw
wraz z odpisem pozwu dla pozwanego / pozwanych
(jeden egzemplarz nalezy pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI » nie dotyczy
USLUGI
FORMA ODBIORU » osobiscie
USLUGI » poczta elektroniczna
» telefonicznie
WYMAGANE Do pozwu o podwyzszenie alimentow nalezy dolaczyé:
DOKUMENTY » wyrok zasadzajacy alimenty lub ugode, w ktdrej ustalono
alimenty (wzglednie poda¢ sygn. tych akt)
lub

» wniosek o zalaczenie akt postgpowan, w ktdrych zasadzono
wcezesniejsze alimenty.

OPLATY » Strona dochodzaca roszczen alimentacyjnych jest zwolniona
od kosztéw sadowych.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny

i opiekuniczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych
w sprawach cywilnych.

AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC > zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,

» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Projekt jest wspdlfinansowany ze Srodkow europejskich oraz Srodkow krajowych
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Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddzialu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastepuje nieaktualna Karte uslugi nowym arkuszem
(dot. wersji papierowej),
» nanosi stosowna adnotacje w tabeli przegladu i aktualizacji
kart ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE
DODATKOWE

Informacja  dodatkowa  dotyczaca danej uslugi udzielana
jest w zwiazku z pytaniem Interesanta, pod warunkiem Ze nie stanowi
ona porady prawnej.

ZALACZNIKI (WZORY /
FORMULARZE)

Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor Pozwu o podwyzszenie
alimentow.
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 62/K/UU/SR:
INFORMACJA O MOZLIWOSCI PODWYZSZENIA ALIMENTOW

-WZOR-

(miejscowosc i data)
Sad RejonaWy W seusmmy soms o i
Wydziat Rodzinny i Nieletnich

(PESEL)
Pozwany:

(adres zamieszkania)
Wartos¢ przedmiotu sporu

Pozew o podwyzszenie alimentow
Wnosze¢ o:

I.  Podwyzszenie  alimentow  zasadzonych od  pozwanego /  pozwanych
cevwe.(Imig¢ 1 nazwisko) wyrokiem / ugoda* Sadu Rejonowego

W e z dnia ... O i T | SUR—— na rzecz
e e e o (IMIE 1 nazwisko)  z kwoty (stownie:
......................... ) zlotych do kwoty ..........ccceeeeee.. (slownie: ..........................ll) zlotych
micsteeriic platiych ‘e Tak owsvwemveasmsa (np. przedstawiciela ustawowego) do dnia
................ kazdego miesiaca z gory, poczynajac od dnia ............................. T. Z ustawowymi

odsetkami w przypadku uchybienia terminu platnosci ktérejkolwiek z rat.
2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow procesu wedlug norm przepisanych,
3. Ponadto oswiadczam, iz strony:

* podjely probe mediacji z wynikiem ...,
* nie podjely mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

Jezeli powdd jest reprezentowany przez przedstawiciela ustawowego nalezy oprocz danych powoda podaé takze dane przedstawiciela
ustawowego i jego adres

Projekt jest wspdlfinansowany ze srodkéw europejskich oraz srodkéw krajowych




(* niepotrzebne skreslic)
Uzasadnienie

W uzasadnieniu nalezy:

— wykazaé, iz w przedmiotowej sprawie nastgpila zmiana stosunkow, przez ktorg nalezy
rozumieé wszelkie zmiany w statusie ekonomicznym stron powodujgce zmiane (zwigkszenie)
zakresu usprawiedliwionych potrzeb uprawnionego lub tez zmiane (zwigkszenie) zakresu
mozliwo$ci zarobkowych i majatkowych zobowiazanego,

— okresli¢ sytuacje rodzinna, zarobkowsa i majatkowa kazdego z rodzicow z osobna — w tym,
m.in. osoby bedace na ich utrzymaniu, wykonywany zawdd, miejsce pracy 1 wysokosé
zarobkow, posiadany majatek.

Przyktadowe dowody:

— zaswiadczenie o wysokosci zarobkow matki / ojca dziecka;

— zaswiadczenie z PUP potwierdzajace status bezrobotnego;

— odcinek rentowy / emerytalny za miesiac ............... :

—rachunki za media, itp.;

— zaswiadczenie lekarskie, karta leczenia szpitalnego;

— inne.

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody i nie s3
one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

2. odpis pozwu w liczbie odpowiadajacej liczbie pozostatych stron postepowania.

Projekt jest wspolfinansowany ze srodkow europejskich oraz srodkéw krajowych



